
关于《高等学校毕业生登记表》填写的几点说明
1、所有项目填写一律用黑色中性笔填写，用其它颜色的笔填写一律作废，作废不补。
2、填写前请认真阅读《填表说明》，并认真填写好相关项目，不得涂改。
3、照片使用省教育厅统一拍摄的1寸相片。
4、“本人简历”从小学填起，要注意时间的统一，所有时间均为“ΧΧ年9月至ΧΧ年7月”，格式参考如下：
如王某某，“高中部分”从左往右两栏目依次填写：“1998年9月-2002年7月”、“在山东德州一中学习并担任班长一职”；“大学部分”从左往右两栏目依次填写：“2002年9月-2006年7月”、“在山东财经大学东方学院学习并担任学习委员一职”。
5、关于“所获奖惩”一栏，写清楚在校期间受过何种奖励；没有获得奖项或没有受到处分的填“无”。本栏要求加盖学院学工办公章。
6、“自我鉴定”部分的填写
根据《高等学校学生行为准则》、《普通高等学校学生管理规定》和《普通高等学校毕业生就业工作暂行规定》的要求，主要对毕业生在校期间的政治表现、思想道德修养、组织纪律、学习态度、身体锻炼和劳动态度等方面进行总结、鉴定。称号用第一人称，具体格式为“本人自入校以来……”，不能用“我……”，根据本人情况如实填写。鉴定的内容包括三部分：
第一部分是毕业生对自己政治素质的自我鉴定，主要从四个方面进行鉴定：（1）爱党爱国、坚持四项基本原则、维护安定团结大局等方面。（2）政治理论、时事政策学习和参加党团组织活动情况等方面。（3）遵纪守法、爱护学校、关心集体、团结同学等方面。（4）理想、成才、思想道德素质培养等方面。
第二部分是毕业生对业务素质的自我鉴定，主要从五个方面进行鉴定：（1）学习目的、学习态度和学习纪律等方面。（2）学习方法、治学态度、分析问题和解决问题的能力等方面。（3）参观、学习、实践等教学环节中的表现和收获等方面。（4）掌握的知识程度及专业水平、专业能力等方面。（5）专业知识以外的知识学习和技能培养等方面。
第三部分是毕业生对自身其他方面进行鉴定，主要从四个方面开展鉴定：（1）体育课、体育活动的参加情况、体育成绩及达标等情况。（2）参加文体活动及讲究个人卫生、环境卫生等方面。（3）在校期间获得的荣誉奖励等。（4）自身存在的不足和努力的方向等。
要求每一位毕业生在鉴定中要实事求是，一分为二，对成绩和进步要充分肯定，对缺点和不足要认真分析总结。
7、“院系评定”部分的填写
该部分用第三人称填写，鉴定内容必须依据个人自我鉴定的三部分内容进行鉴定，如：“该同学……”。其中，必须包括对学生个人优缺点的评价。本栏要求加盖学院公章。
8、关于“学校意见”栏的填写
本栏要求加盖就业指导中心公章。
